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RESULTADOS DEL PADA 2024

El presente documento tiene como objeto dar cumplimiento a los articulos 26

de la Ley General de Archivos y 27 de la Ley Archivos del Estado de Chiapas.

La Coordinacion de archivos del Instituto elabord y propuso el Plan Anual de

Desarrollo Archivistico 2024, en dicho documento se plantearon ocho objetivos

especificos.

I Coordinar la actualizacion de los diversos instrumentos de control
archivistico que corresponden a este instituto (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Guia Simple de Archivo y el Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO), Ficha de Valoracion Documental, el
Plan Anual de Desarrollo Archivistico “PADA.")

Il. Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA) manteniendo
actualizada la red de enlaces gue permita la adecuada gestion del ciclo
vital de los archivos documentales.

1. ldentificar los expedientes que se resguardan en el Archivo de
Concentracion. Archivos de Tramite y Archivo de Tramite semiactivo
para su organizacion, clasificacion, registro y posible baja documental.

IV, Realizacion de las transferencias primarias y bajas documentales
solicitadas por los diversos érganos administrativos del Instituto.

V., Capacitar y brindar asesoria constante a los responsables de archivo de
tramite del Instituto
VI. Orientar a los servidores publicos del Instituto, a traves de la difusion

acerca de las obligaciones y responsabilidades establecidas en la Ley de
Archivo vigente.

VIl. Dar cabal cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia
respecto de la publicacion de la informacion archivistica correspondiente.

VIl Someter a consideraciéon del Grupo Interdisciplinario y/o Comité de
Transparencia los asuntos que conforme a sus facultades deban ser
atendidos

Derivado de lo anterior; con relacién a los objetivos antes mencionados, se
realizaron las siguientes actividades
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OBJETIVO |
Coordinar la actualizacion de los diversos instrumentos de control archivistico
que corresponden a este instituto (Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Guia Simple de Archivo y el Catdlogo de Disposicion Documental
(CADIDOQ), Ficha de Valoracion Documental, el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico "PADA.")

ACTIVIDAD
De conformidad al articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, se
elabord el Programa Anual de Desarrollo Archivistico "PADA" 2024, y se
publicd en el portal electronico de este instituto mediante el siguiente link:

https://icatech.gob.mx/archivtransparencia/PLAN_ANUAL DE DESARROLL
O_ARCHIVISTICO_2024.pdf

A efecto de dar cumplimiento en tiempo y forma con nuestras obligaciones
contempladas en la Ley estatal en materia de transparencia, se emitio la circular
No ICATECH/1900/001/2024, de fecha 26 de febrero del 2024, con la finalidad
de que los Responsables de Archivo de Tramite realizaran la actualizacion de
los instrumentos de control archivisticos (formatos) los cuales se publicaron en
tiempo y forma en los portales electronicos de transparencia.

OBJETIVO I
Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos (SIA) manteniendo actualizada
la red de enlaces que permita la adecuada gestion del ciclo vital de los archivos
documentales.

ACTIVIDAD
De conformidad al articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de Chiapas,
actualmente el Sistema Institucional de Archivos (SIA) del ICATECH, se
encuentra formal y legalmente integrado por la Coordinacion de Archivos, Area
operativa (Responsables de Archivo de Tramite por area o departamento),
Archivo de Concentracion, Acuerdo General del (SIA), y las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario.

OBJETIVO IV
Realizacion de las transferencias primarias y bajas documentales solicitadas por
los diversos érganos administrativos del Instituto.

ACTIVIDAD
En seguimiento a la baja documental, se emitic el Oficio No.
ICATECH/100/1244/2024, de fecha 19 de agosto del 2024, en la cual se solicita
al Director General de Archivo del Estado de Chiapas acredite el proceso de
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valoracion para la baja documental descrita en los formatos requeridos para la
baja documental.

OBJETIVO V
Capacitar y brindar asesoria constante a los responsables de archivo de tramite
del Instituto.
ACTIVIDAD
Con un total de 90 asesorias, se atendié a los Responsables de Trdmite de
manera presencial, por via telefénica, reuniones virtuales y por via electronica
en los siguientes temas:
¢ Integracion de formatos de instrumentos de control archivistico
e Inventario de baja documental
e Inventario general de tramite.

OBJETIVO VI
Dar cabal cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia respecto
de la publicacidn de la informacion archivistica correspondiente.

ACTIVIDAD
Mediante la circular No ICATECH/1900/001/2024, de fecha 26 de febrero del
2024, con la finalidad de que los Responsables de Archivo de Tramite realizaran
la actualizacidon de los instrumentos de control archivisticos (formatos) los
cuales se publicaron en tiempo y forma en los portales electronicos de
transparencia.

OBJETIVO Vil
Someter a consideracion del Grupo Interdisciplinario y/o Comité de

Transparencia los asuntos que conforme a sus facultades deban ser atendidos.
ACTIVIDAD

La Coordinacion de Archivo de “EL ICATECH continua trabajando de manera

conjunta con el Grupo Interdisciplinario, en los analisis y procesos de los

Instrumentos Archivisticos durante todo el proceso de valoracion documental

del Instituto, para que el Sistema Institucional de Archivos del Instituto cumpla

en tiempo y forma ante la Ley en materia.

Por lo plasmado en este informe la Coordinacion de Archivos de este Instituto,
reitera su compromiso de continuar trabajando en coadyuvancia con los
Responsables de Tramite y el Grupo Interdisciplinario para cumplir en tiempo
y forma los procesos y procedimientos de la Ley en materia.
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Por lo plasmado en este informe la Coordinacion de Archivos de este Instituto,
reitera su compromiso de continuar trabajando en coadyuvancia con los
Responsables de Tramite y el Grupo Interdisciplinario para cumplir en tiempo
y forma los procesos y procedimientos de la Ley en materia.
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Atentamente. Visto BUE L

Lcda. Zuleima Joani Archila Arcia Lcda. Josefita Her )

Coordinadora de Archivos del gefa de la Unidad de Trasparencia

ICATECH A

del ICATEQ

Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a 29 de enero del 2025.
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